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Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10) i ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 78/11, 106/12 i 130/13) donosi se

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U MUZEJU MEDPIMURJA CAKOVEC

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Muzeja
Medimurja Cakovec — (u daljnjem tekstu Muzej), s iznimkom ako posebnim propisom ili
Statutom Muzeja nije odredeno drukcije.

Clanak 2.
Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom robe, usluga ili
radova, odabire ravnatelj sukladno odredbama posebnog zakona i op¢ih akata, ovisno o
vrijednosti roba, usluga i radova.
7a nabavu roba i usluga u iznosu do 200.000,00 kn, odnosno za nabavu radova do 500.000,00
kn moZe se, ali ne mora provesti postupak javne nabave.

Clanak 3.
Nabavu roba ili usluga moZe inicirati svaki zaposlenik Muzeja iz djelokruga svog rada,
usmeno ili podnosenjem interne narudzbenice-zahtjevnice, osim ako posebnim propisom ili
Statutom nije druk¢ije uredeno.
Ravnatelj pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Muzej.

Clanak 4.
Voditelj radunovodstveno-knjigovodstvenih poslova duzan je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti Ravnatelja da li je
sklapanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZeéim financijskim planom i planom
javne nabave Muzeja za teku¢u godinu.
Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZe¢im financijskim planom i planom
javne nabave za teku¢u godinu, istu treba odbaciti ili predloZiti rebalans financijskog plana.

Clanak 5.
Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu sa vaze¢im financijskim planom i planom
javne nabave, Ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju ugovorne
obveze.



Clanak 6.
Ravnatelj moZe od odgovornih osoba za provedbu nekog ugovorenog projekta traziti davanje
Izjave o fiskalnoj odgovornosti za njihov djelokrug rada — u slucaju da se uoce slabosti 1
nepravilnosti, Ravnatelju ¢e uz navedenu Izjavu biti priloZen i Plan otklanjanja slabosti i
nepravilnosti utvrdenih prethodne godine.

Clanak 7.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13.
i 143/13.) ve¢ se radi o bagatelnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje obveza
provodi po sljede¢oj proceduri:

1. STVARANIJE OBVEZA
7ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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Clanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ako su
ispunjene zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:




2. STVARANIJE OBVEZA
ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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Clanak 9.

Uz svaki raéun mora biti prilozena odgovarajuéa knjigovodstvena isprava (narudzbenica ili
ugovor) koja je prethodila izdavanju raCuna.
Primjerak svakog ugovora unosi se u registar evidencije sklopljenih ugovora.



Clanak 10.
U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11., 106/12. i 130/13), Ravnatelj Muzeja potpisuje Izjavu o
fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u
skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10).

Clanak 11.
Ovaj dokument je objavljen na web stranici Muzeja Medimurja Cakovec dana 6. oZzujka 2015.
godine i stupio je na snagu danom objave. ~

Broj: 29/15
Cakovec, 6. ozujka 2015. godine




